UBND HUYEN MY TU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
NAM

TRUONG MN MY HUONG Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
S6: /KH- MNMH My Huong, ngay 02 thang 02 ndam 2024

KE HOACH HOAT PONG THANG 02
I. B4o cao hoat dong thdng 01
* Cong tac nha truong
- Kiém tra ndi bo truong hoc theo ké hoach da xay dung.
- Tuyén truyén ky niém ngay sinh vién hoc sinh 09/01/2023.

- Béo c4o so két hoc ky I va bao céo so két cong tac kiém tra noi bo truong
hoc nam 2023 vé PGD dung quy dinh.

- Bdo cdo so két cong tac thi dua cum 15/01/2024.
- B40 40 s6 ligu hoc sinh vé PGD theo lich.

- Du chuyén d;é To61 yéu Viét Nam, LT LTT tai don vi MG Long Bic va MN
My Phuée do PGD t6 chue.

- Thuc hién ké khai tai san 2024: Hi€u trudéng, pho hi€u trudng va bdo cao
ding quy dinh.

- Du tong két cac hoi thi va so két hoc ki do nganh t6 chic.
- Céc 16p trang tri theo chu dé mua xuan.

- Van dong manh thuong quan hd trg 31 phan qua cho hoc sinh nghéo, ¢6
hoan canh kho khan ( tong kinh phi 5.000.000d).

* Cong tac chuyén mén
- Trang tri phong I6p chu dé mung xuan, thuc hién soan giang dang theo
chuong trinh, 1am d6 dung dd choi theo thang, phuc vu cac goc choi. .

- Dy gio gi4o vién theo ké hoach.

- T6 chie hi giang, thao giang ngay 20/01/2024 16p chéi 3 va La 1

- Thuc hién soan giang ldong ghép cac chuyén dé theo ké hoach, lay tré 1am
trung tam.

- PHT, GV da tap huan xay dyng truong mam non lay tré lam trung tam” s&
du thyc té tai don vi Chau Thanh.



- Co dé nghi mua sim do dung chuyén mén nam 2024 cho cac 16p giri bod
phan ké toan trudc.

* Cong Tac Ban Tru 7 ‘
- Xay dung thuc don thang ddm bao dung khau phan dinh dudng cho tré.

- Trang bi dﬁy du dung cu phuc vu cong tac ban tra va v¢ sinh 16p hoc.
- Kiém tra thuong xuyén vé sinh truong, 16p. Duy tri t6t khau vé sinh truong
16p.
- Hoan thanh hd so an ban tra vao cudi thang luu hd so.
* Cong tac tai chinh
- Xay dung ké hoach chi tiéu ndi bd nim 2024 va trinh ky.
- Thyc hién luong va cac ché 46 cho CB-GV-CNV dam bao dung thoi gian.
- Thaqh toan gidy di dudng cac ching tir trong nam 2023 theo quy dinh, chi
thanh toan tién gido vién gidi truong.
- Lap bang chi thu nhép ting thém c6 cong khai cho CB-GV-CNV, niém yét.
- Bao c4o kinh phi hoc dén hién tai trudc 20/02. ( ghi rd 40% va 60%).
- COng khai ké hoach chi tiéu noi bo 2024.
* COng tdac phuc vu
- Thuc hién vé sinh, 1am c6 cac kh vuc theo quy dinh, sach sg.
* Cong tdac bao vé
- Truc dung thoi gian quy dinh, déng méd cong.
- Kiém tra co s& vat chat thuong xuyén.
- Cham soc ciy kiéng trong hoa, cat tia nhanh.
* Cong tdc kiém tra
- KT mét s 16p thuc hién biéu ban va cong tac v¢ sinh.
- Kiém tra hoat dong su pham 2 giao vién ( 01 kh4, 01 TB)
- Kiém tra ho so s6 sach t6 1a

* Khuyét diém



Cong tac v€ sinh mdt so 16p con dé c6 mui hoéi, dung cu v€ sinh sap xép
chua gon gan.

K& toan thyc hién hd so ban tri van con cham.

Chua kiém ké va thanh 1y tai san 2023.
* Cdc gidi phap

Céc 10p can phai tay rira thudong xuyén nha vé sinh, khu vuc trong va ngoai
16p hoc.

Ké toan can sip xép thoi gian thuc hién cac loai hd so kip thoi khong dé
cham tre.

S& tién hanh kém ké tai san va thuc hién ho so thanh 1y sau khi nghi tét vo.
II. Ké hoach hoat dpng thing 02/2024.
* Noi dung trong tam

- Nghi tét Nguyén Pan 08/02/2024- 14/02/2024.

- Bao quan CSVC trudc, trong va sau tét.

- Tryc tét diing thoi gian

- B4o c4o tinh hinh hoc sinh trude va sau tét.
* Cong tac nha truong

- Lén lich phéan cong truc tét Nguyén Pan 2024 va trién khai cho tat ca CB-
GV-CNV; Nghi tét tir 08/02/2024- 14/02/2024 CB-GV-CNV tryc tét ding thoi
gian quy dinh.

- Céc 16p sdp xép bdo quan do ding, do choi, thiét bj day hoc gon gang,
ngan nap trong thoi gian nghi tat.

- Hd tro qua tét cho CB-GV-CNV (200.000d/ngudi).
- Bao céo tinh hinh tét ngay 13/02/2024.
- Kiém ké va thanh 1y tai san ngay 15-16/02/2024.

- Tong vé sinh truong 16p sau tét, tiép tuc trang tri canh quang moi truong
trede ngay 18/02/2024 khi tré vao hoc lai

- Cac 16p duy tri s s0 tré va on dinh né nép sau tét.



- Béo c4o tinh hinh hoc sinh trudc va sau tét vé bo phan chuyén mén theo
quy dinh.

- Kiém tra céc 16p chuan bi vao hoc sau tét.
- Nop hd so vién chitc vé PGD khi c¢6 thong bao.

* Cong tac chuyén mon ‘
- Tiép tuc hudng dan gido vién trang tri phong 16p theo chu dé, thuc hién soan
giang ding theo chuong trinh, 1am d6 dung do choi phuc vu cac goc choi.

- On dinh xay dung né nép khi tré vao hoc sau tét, thuc hién cc biéu bang va
vé sinh phong 16p, trang tri 16p theo chu dé.

- Thuc hién tdt viéc soan €140 an trén phﬁn mém.

- Quan 1y, bao quan d6 dung, thiét bi day hoc trong thoi gian nghi tét nguyén
dan.

- Theo déi, kiém tra d6 ding chuyén mén va thuc hién ho so thanh 1y tai san
chuyén,
* Cobng Tac Ban Tru

- Bao quan d6 dung ban tra trong thoi gian nghi tét, sap xép gon gang, ngin

nap.

- Thuc hién téng v¢ sinh bép trude va sau tét.

- Xay dung thuc don thang dam bao dung khau phan dinh dudng cho tré.

- Trang bi déy du dung cu phuc vu cong tac ban tra va v¢ sinh 16p hoc.

- Kiém tra thuong xuyén vé sinh truong, 16p. Duy tri tét khiu vé sinh trudng
16p.

- Hoan thanh ho so dn béan trt vao cubi thang, ddi chiéu sd liéu, luu hd so.

* CoOng tac tai chinh
- Xay dung ké hoach mua sam 2024 trinh cho hiéu trudng trudc ngay 20/02.
- Thyc hién luong va cac ché d6 cho CB-GV-CNV dam bao dung thoi gian.
- Thanh toén gidy di cho CB-GV di cong tac.
- Hoan tat ho so @n ban tra trinh ky duyét va luu hd so.
- Thyc hién ho so thanh 1y tai san, thiét bi day hoc.

* Cong tac phuc vu



- Thuc hién v€ sinh, lam c6 céc khu vuc theo quy dinh, sach sé€.
* Cong tac bao vé
- Bao quan tbt d6 dung, thiét bi ctia nha trudng trong thoi gian nghi tét.
- Truc dung thoi gian quy dinh, déng mé& cong.
- Kiém tra co s vat chat thudng xuyén.
- Cham séc cdy kiéng trong hoa, cit tia nhanh.
* Cong tdc kiém tra
- Kiém tra tinh hinh bao quan CSVC trudc, trong va sau tét.
- KT, dy gio dot xuat mot sé 16p.
* CONg tac hoi hop, bdo cdo
- Céc 16p bao céo s6 lidu hoc sinh vao ngay 06 hang thang, chuyén mén, ban
trd bao cao 02/03/2024. Hop Lién tich 07/03/2024 lic 8 gid 00 phut, hop hoi dong
08/03/24 luc 1 gio 30.
Noi nhan: HIEU TRUONG
- CB-GV-CNV(t/h);
-Luu VT.



