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KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 02 

I. Báo cáo h               01 

* Cô     c   à  rường 

  - K    tr         tr         t                          

  - Tu ê  tru ề   ỷ   ệ    à  s    v ê      s    09/01/2023   

  - Bá   á  sơ   t      ỳ I và bá   á  sơ   t  ô   tá       tr         tr     

     ă  2023 về PGD  ú   qu   ị  . 

  - Bá   á  sơ   t  ô   tá  t    u   ụ  15/01/2024  

  - Báo cáo số l ệu     s    về PGD t    lị    

  - D    u ê   ề Tô   êu V ệt N  , LT LTT t    ơ  vị MG L    Đứ  và MN 

Mỹ P  ớ     PGD tổ   ứ   

  - T      ệ   ê      tà  sả  2024: H ệu tr ở  , p ó   ệu tr ở   và  á   á  

 ú   qu   ị    

  - D  tổ     t  á      t   và sơ   t      ì      à   tổ   ứ   

  - Cá  lớp tr    trí t      ủ  ề  ù   u    

  - Vậ            t      qu    ỗ trợ 31 p ầ  quà         s       è ,  ó 

  à   ả     ó   ă  ( tổ        p í 5 000 000 )  

* Công tác chuyên môn 

- Trang trí phòng lớp chủ  ề mừng xuân, th c hiện so n giả    ú   t    

   ơ   trì  , là   ồ  ù    ồ   ơ  t    t á  , p ục vụ  á   ó    ơ … 

- D  gi  giáo viên theo k  ho ch. 

- Tổ chức h i giảng, thao giảng ngày 20/01/2024 lớp chồi 3 và Lá 1 

- Th c hiện so n giảng lồ     ép  á    u ê   ề theo k  ho ch, lấy trẻ làm 

trung tâm. 

- PHT, GV    tập huấn xây d    tr  ng mầm non lấy trẻ là  tru   t  ” sẽ 

d  th c t  t    ơ  vị Châu Thành. 



- Có  ề nghị mua sắ   ồ  ù     u ê   ô   ă  2024      á  lớp gửi b  

phận k  t á  tr ớc. 

* Công Tác Bán Trú 

 - X        t     ơ  t á    ả   ả   ú     ẩu p ầ         ỡ       trẻ  

 - Tr     ị  ầ   ủ  ụ    ụ p ụ  vụ  ô   tá   á  trú và vệ s    lớp       

 - K    tr  t       u ê  vệ s    tr    , lớp  Du  trì tốt    u vệ s    tr     

lớp  

- H à  t à    ồ sơ ă   á  trú và   uố  t á   l u  ồ sơ  

* Công tác tài chính 

- X                     t êu         ă  2024 và trình ký. 

- T      ệ  l ơ   và  á             CB-GV-CNV  ả   ả   ú   t        . 

- T     t á    ấ           các   ứ   từ tr     ă  2023 t    qu      , chi 

thanh toán t ề    á  v ê    ỏ  tr    . 

- Lập  ả       t u   ập tă   t ê  có công khai cho CB-GV-CNV,   ê    t  

- Bá   á       p í           ệ  t   tr ớ  20/02. ( ghi rõ 40% và 60%). 

- Công khai              t êu        2024. 

* Cô     c p ục vụ 

- T      ệ  vệ s   , là   ỏ  á     v   t    qu   ị  , s    sẽ   

* Cô     c bả  vệ 

- Tr    ú   t         qu   ị  ,  ố    ở  ỏ    

- K    tr   ơ sở vật   ất t       u ê   

- C ă  só            trồ      ,  ắt tỉ    á    

* Cô     c kiểm  ra 

- KT m t số lớp t      ệ     u  ả  và  ô   tá  vệ s   . 

- K    tr     t      s  p    2   á  v ê  ( 01   á, 01 TB) 

- K    tr   ồ sơ sổ sá   tổ lá 

* K uyế   iểm 



Cô   tá  vệ s      t số lớp  ò      ó  ù   ô ,  ụ    ụ vệ s    sắp   p 

          à   

K  t á  t      ệ   ồ sơ  á  trú vẫ   ò    ậ   

C          ê và t     lý tà  sả  2023  

* C c  iải p  p 

 Cá  lớp  ầ  p ả  tẩ  rử  t       u ê    à vệ s   ,   u v   tr    và    à  

lớp      

 K  t á   ầ  sắp  ép t         t      ệ   á  l     ồ sơ  ịp t      ô      

  ậ  trễ  

 Sẽ t     à        ê tà  sả  và t      ệ   ồ sơ t     lý s u        ỉ t t vô  

II. Kế    c                  02/2024.  

* N i du    rọ    âm 

- N  ỉ t t N u ê  Đá  08/02/2024- 14/02/2024. 

- Bả  quả  CSVC tr ớ , tr    và s u t t. 

- Tr   t t  ú   t         

- Bá   á  tì    ì       s    tr ớ  và s u t t. 

* Cô     c   à  rườ   

  - Lê  lị   p     ô   tr   t t N u ê  Đá  2024 và tr      á      tất  ả CB-

GV-CNV; N  ỉ t t từ 08/02/2024- 14/02/2024 CB-GV-CNV tr   t t  ú   t    

     qu   ị  . 

  - Cá  lớp sắp   p  ả  quả   ồ  ù  ,  ồ   ơ , t   t  ị              à g, 

  ă   ắp tr    t            ỉ tất.  

  - Hỗ trợ quà t t     CB-GV-CNV (200 000 /     )  

  - Bá   á  tì    ì   t t   à  13/02/2024  

 - K     ê và t     lý tà  sả    à  15-16/02/2024. 

 - Tổ   vệ s    tr     lớp s u t t, t  p tụ  tr    trí  ả   qu     ô  tr     

tr ớ   gày 18/02/2024     trẻ và      l   

 - Cá  lớp  u  trì sĩ số trẻ và ổ   ị    ề   p s u têt  



 - Bá   á  tì    ì       s    tr ớ  và s u t t về    p ậ    u ê   ô  t    

qu   ị    

 - K    tr   á  lớp   uẩ   ị và      s u t t  

 - N p  ồ sơ v ê    ứ  về PGD      ó t ô    á   

* Công tác chuyên môn 

- T  p tụ    ớ    ẫ    á  v ê  tr    trí p ò   lớp t      ủ  ề, t      ệ  s    

  ả    ú   t       ơ   trì  , là   ồ  ù    ồ   ơ  p ụ  vụ  á   ó    ơ    

 - Ổ   ị             ề   p     trẻ và      s u t t, t      ệ   á     u  ả   và 

vệ s    p ò   lớp, tr    trí lớp t      ủ  ề  

 - T      ệ  tốt v ệ  s      á  á  trê  p ầ   ề   

 - Quả  lý,  ả  quả   ồ  ù  , t   t  ị         tr    t            ỉ t t   u ê  

 á   

 - Theo  õ ,      tr   ồ  ù     u ê   ô  và t      ệ   ồ sơ t     lý tà  sả  

chuyên. 

* Công Tác Bán Trú 

 - Bả  quả   ồ  ù    á  trú tr    t            ỉ t t, sắp   p      à  ,   ă  

 ắp  

 - T      ệ  tổ   vệ s      p tr ớ  và s u t t  

 - X        t     ơ  t á    ả   ả   ú     ẩu p ầ         ỡ       trẻ  

 - Tr     ị  ầ   ủ  ụ    ụ p ụ  vụ  ô   tá   á  trú và vệ s    lớp       

 - K    tr  t       u ê  vệ s    tr    , lớp  Du  trì tốt    u vệ s    tr     

lớp  

- H à  t à    ồ sơ ă   á  trú và   uố  t á  ,  ố      u số l ệu, l u  ồ sơ  

* Công tác tài chính 

- X                  u  sắ  2024 trì         ệu tr ở   tr ớ    à  20/02. 

- T      ệ  l ơ   và  á             CB-GV-CNV  ả   ả   ú   t        . 

- Thanh toán giấ     cho CB-GV     ô   tá   

- H à  tất  ồ sơ ă   á  trú trìn   ý  u ệt và l u  ồ sơ. 

- T      ệ   ồ sơ t     lý tà  sả , t   t  ị          

* Cô     c p ục vụ 



- T      ệ  vệ s   , là   ỏ  á    u v   t    qu   ị  , s    sẽ   

* Cô     c bả  vệ 

- Bả  quả  tốt  ồ  ù  , t   t  ị  ủ    à tr     tr    t            ỉ t t  

- Tr    ú   t         qu   ị  ,  ố    ở  ỏ    

- K    tr   ơ sở vật   ất t       u ê   

- C ă  só            trồ      ,  ắt tỉ    á    

* Cô     c kiểm  ra 

- K    tr  tì    ì    ả  quả  CSVC tr ớ , tr    và s u t t  

- KT,          t  uất   t số lớp. 

* Công tác   i  ợp, b   c   

 - Cá  lớp  á   á  số l ệu     s    vào ngày 06 hàng tháng, chuyên môn, bán 

trú báo cáo 02/03/2024  H p L ê  tị   07/03/2024 lúc 8     00 p út,   p      ồ   

08/03/24 lúc 1     30  

Nơi nhận:        HIỆU TRƢỞNG 

- CB-GV-CNV(t/h); 

- L u VT  

 

          

 

 

 

 


